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Fecha y hora de emision: 28-feb-2026  11 :33:00
Fecha y hora de certificaci6n:  02-feb-2026  11 :33:00

Moneda: GTQ

Dpl:  1960 41503 0101

verificaci6n de los Servicios Contratados
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/
LNFORME MENSUAL  DE ACTIVIDADES  REALIZADAS

No. Contrato Administrativo
/2026-203-1-2-23r

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de /
Contrato: RH-029-203-1-2026  /
Tipo de Servicios: Servicios Tecnicos '             ;
Nombres y ape[lidos de Ia persona /

Lili AracelyAvila  Ochoacontratista:
NIT de la persona contratista:                         / 67687873  '        /
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2026    ' / Al: 30/06/2026   ' /
Periodo de esteinforme: Del: 01/02/2026  /  / Al: 28/02/2026  //
Monto a pagar: Ocho mil quetzales exactos  / Q. 8,000.00  ,                                                            /

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del   '
Estado/ /

En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta  del  contrato  administrativo  ntlmero  2026-203-1-2-23,  suscrito
con mi persona,  presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

/
1.BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA RECOPILACION Y REGISTROS DE DATOS DE
EXPEDIENTES DE ARRENDAMIENTOS Y DOCUMENTOS QUE INGRESAN.

•:./ACT
/

lvIDAD: Apoye mediante el registro y actualizaci6n de expedientes, facilitando la gesti6n

;;olicituddedocumentaci6nrequeridaparaelaccesoasIRO.
llamadas y I

.:./::ajLTADO:  Recopilaci6n de documentaci6n necesaria para el acceso al sistema SIRO.

2.  £RINDAR  APOYO  TECNICO  PARA  EL  ANALISIS,  DIGITACIONY  RECOPILAC16N  DE
INFORMACION   FISICA  Y  DIGITAL,   DATOS   EN   DOCUMENTOS  Y  EXPEDIENTES  QUE
INGRESA E EGRESAN.

•:.  {CTIVIDAD:  Apoye  a  los  arrendatarios  mediante  la  revisi6n  de  documentaci6n  fisica  de
cesi6n  de  derecho,  asi  como  el  registro y digitalizaci6n  de  la  informaci6n  de  documentos y

.:./:XEPse:I::;e:::r:as:acr:rag:peonrt:[nsa'Sytec:raresc:::e,adocumentac.6ndeces[6ndederechosen
el sistema SIRO.



3./BRINDARAPOYOTECNICOPARAELESCANEOYALMACENAJEDEDOCUMENTOS
RELACIONADOS A EXPEDIENTES DE ARRENDAMIENTOS DONDE CORRESPONDAN.

•:./ACTIVIDAD:Apoyeenelescaneodedocumentaci6nparainiciarelprocesodepr6rroga.

•:./RESULTADO:Disponerdedocumentaci6ndigitalparainiclarprorroga.

4./RINDARAPOYOTECNICOPARALAFACILITACIONDEINFORMAC16NAUSUARIOS
EXTERNOS E INTERNOS RELACIONADA A EXPEDIENTES DE ARRENDAMIENTOS.

•:.{CTIVIDAD:Apoyeenlaatenci6nindividualizadaalosarrendatariosenelusodelsistema
SIRO para la creaci6n de usuarios.

•:./RESULTADO:Orientaci6nausuariosparaactivaci6nsistemasiro.

5./OTRAS    ACTIVIDADES    QUE    LE    FUEREN    ASIGNADAS    POR    LA    AUTORIDAD
SUPERIOR.

•:./ACTIVIDAD:Apoyeenlarecepci6ndellamadasysucorrectaderivaci6nalosdepartamentos

ponsables dentro de OCRET.


